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CONG TY CP ANH DUONG VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(VINASUN CORP.) Doc 1ap — Tu do — Hanh phtic

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 4 ndm 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CP ANH DUONG VIET NAM

- Can ct Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 ndam 2019;

- Can cir Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cur Nghi dinh sf') 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdgt s6 diéu cua Luat Ching khoan;

- Can cir Thong tu sé 116/2020/TT- BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia B9
truong B Tai chinh huéng dan mot so didu vé quan tri cong ty ap dung dbi

v6i cong ty dai ching tai Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
niam 2020 ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat

Chirng khoan;
- Can ctr Piéu 1&¢ Cong ty c6 phan Anh Duong Viét Nam;

- Can cir Nghi quyét Dai hoi dong cé dong thuong nién niam 2021, ngay 28
thang 04 nam 2021,

~ Hai péng Quan Tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty Cong ty
C6 phan Anh Duong Vi¢t Nam;
Quy ché néi b vé quan trj cong ty Cong ty C6 phan Anh Duong Viét Nam
bao gém céc ndi dung sau:

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi diéu chinh

. Quy ché noi by vé quan tri Cong ty quy dinh cac néi dung vé vai tro, quyen
va nghia vu cta Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam déc;
trinh tu, thu tuc hop Dai héi dong co dong; dé cu, Ung ctr, bau, mién nhiém
va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc
va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Didu 1 cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cta phap luat.

2. Nhimng ndi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay hoidc ¢6 sy mau
thudn véi quy dinh cua phap luat, Piéu 18 Cong ty thi duge diéu chinh boi
nhimg quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, Luat doanh nghiép, Luat
chimg khodn va cac vin ban hudng dan lién quan.
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Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Téng Giam ddc va nhimg ngudi lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic Quin tri Cong ty

1. Viéc xay dung va ban hanh Quy ché nay nhim dam bao cho Cong ty dugc
dinh huéng diéu hanh va dugc kiém soat mét cach cé hig¢u qua vi quyén lgi
ctia ¢d déng va nhitng ngudi co lién quan dén Coéng ty dua trén cac nguyén
tac quan tri Cong ty.

2. Nguyén tic quan tri Cong ty bao gom:

a. Tuén thu cac quy dinh hién hanh cua phép luat;
b. Toén trong dao duc kinh doanh, c6 trach nhiém ddi voi xa hoi;
c. Dam bao mét co cau quan tri hiéu qua;
d. Dam bao quyén lgi cia ¢ dong;
e. D61 xir cong bing giita cac co dong;
f. Pam bao vai trd ctia cac bén ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty;
g. Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
h. Hoat dong ctia Hoi Ddng Quan Tri, Téng Giam Poc clia Cong ty ¢ hidu
qua.
CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQI
DPONG CO PONG

Piéu 4. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hgi dong cb dong

1. Dai hoi dong c6 déng gdm tat ca cd dong co quyén biéu quyét, la co quan
quyét dinh cao nhit ctia Cong ty. Dai hdi ddng c6 déng hop thuong nién mdi
nam moét lan va trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai héi dong cd dong
thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khong quéa 06 thang ké tir
ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cugc hop thuong nién, Pai hoi dong ¢
dong c6 thé hop bat thudng. Dia diém hop Dai hoi déng cd dong duoc xéc
dinh 1a noi chi toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

2. Dai hoi dong c6 déng thuong nién cé quyén va nghia vu sau:
a. Théng qua dinh hudng phat trién cua Cong ty;

b. Quyét dinh loai c¢d phan va tong sd ¢6 phan cua timg loai dugc quyén
chao ban; quyét dinh murc ¢d tic hing ndm cua timg loai ¢6 phan;



c. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

d. Quyét dinh du tu hodc ban sé tai san co gia tri tur 35% tong gia tri tai
san tro 1én dugce ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

Quyét dinh stra ddi, bd sung Piéu 18 cong ty;
Théng qua bao céo tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢d phan da ban cia mdi loai;

o oo

Xem xét, xu ly vi pham cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat gdy thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i. Quyét dinh té churc lai, giai thé Cong ty;

j. Quyet dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuéng va loi ich khic cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi df‘mg quan
tri, Ban kiém soat;

I Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chép thuén; quyét dinh
cong ty kiém toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua
Céng ty, bai mién kiém toan vién dugc chip thuan khi xét thay can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét.

Pidu 5. ThAim quyén triéu tap Pai hdi ddng cd dong

. Hoi déng quan tri tri¢u tdp hop Dai hdi déng ) dong thuong nién va lua
chon dia diém phu hop.

2. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dépg cd dong bét thuong theo céc
truong hgp quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Dicu I¢.

Diéu 6. Lap Danh sach ¢6 dong ¢6 quyén du hop

Cong ty chuén bi danh séch ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi dong ¢6 déng. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi
dong c6 dong dugc lap khong qua 10 ngay trude ngay gui théng bao mai hop
Dai hgi dong cb dong.

Diéu 7. Thong bao vé viéc chdt danh sach cb doéng ¢6 quyén tham du hop
Dai hi dong 6 dong

Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢ dong ¢ quyén tham
du'h(_)p Dai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky
cudi cung du kién.



Piéu 8. Thong bao triéu tip Pai hdi dong cb dong

Thoéng bao mdi hop Pai hoi dong co dong duge gui cho tit ca cac co dong
bang phuong thirc phit hop dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cua c6 dong,
dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban Chimng
khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoéan noi cd phleu cua Cong ty niém yét
hodc ding ky giao dich. Nguoi tri¢u tdp hop Pai hoi dong c6 dong phai gui
thong bao mdi hop dén tét ca cac c6 dong trong Danh sach cd dong c6 quyen dy
hop chdm nhat 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong
bdo dugc gui hodc chuyén di mét cdach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi dong
cd dong, c4c tai liéu lién quan dén céc van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi
duoc guri cho cac c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.
Trong truong hop tai li¢u khéng dugc guri kem thong bao hop Dai hoi dong co
dong, thong bdo moi hop phai néu ré duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac
cd dong c6 thé tiép can, bao gom:

1. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

2. Danh sach va thong tin chi tiét cua cac g vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

3. Phiéu biéu quyét;

4. Du thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Piéu 9. Cach thirc ding ky tham du va uy quyén tham duy hop PHPCD

I Cach thire dang ky tham dy hop Dai hoi dong c6 déng thue hién trude ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong co6 dong:

Co dong c6 thé dang ky tham du hop Pai hoi dong cd dong theo cach thic
da ghi trong thong bao/thu moi hop Pai hoi dong cb déng, bao gom lién hé
Cong ty hodc gui Gidy ding ky tham du hop (dwoc dinh kém Thong bdo hop
Dai héi dong 6 dong giki cho c6 ~dong) cho Cdng ty trude thoi han ghi trong
thong bao/thu moi hop Pai hoi dong c6 dong.

2. Co dong chon hinh thirc tham dy hop Pai hi dong c6 déng theo céch thirc
da ghi trong thong bao/thu moi, bao gom:

a. Tham du va biéu quyét/bau cur truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho mét dai dién khac tham du va biéu quyét/bau cir tai cudc
hop va tudn thu quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay (truong hop co nhiéu hon
mét dai dién dwoc ci thi phai xdc dinh cu thé s6 c6 phan va sé phiéu béu
cue/biéu quyét dwoe uy quyén cho méi dai dién);

c. Gtri thé biéu quyét/phiéu biéu quyét va phiéu bau cir dén cude hop thong
qua gui thu, fax, thu dién tir hodc céc hinh thic tham dy hop Pai hoi
dong c6 dong khéac do Cong ty tién hanh phu hop véi quy dinh caa Phép
luat.



Cong ty sé co géng t6i da trong viéc ap dung cdc cong ngh¢ thong tin
hién dai de co dong co thé tham du va phat biéu y kién tai cudc hop Dai
hoi dong c6 dong tot nhét theo quy dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép
va Diéu 1é Cong ty.

3. Néu cb dong khong thé truc tiép tham du hop Pai hoi dong c6 dong thi co

thé
sau

uy quyén cho dai dién cua minh tham du va phai dam bao cac yéu cau
day:

a. Dbi voi ¢ dong la té chirc viée cir, cham dit hodc thay déi Dai dién theo
uy quyen phai dugc thong bao bang van ban dén Cong ty trong thoi gian
sém nhét. Thong bao phai co cac ndi dung chi yéu sau:

b.

Tén, dia chi tru s& chinh, qudc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hodc sb

dang ky kinh doanh cua ¢6 dong;

S6 lugng cb phin; loai ¢d phén;

Ho, tén, dai chi thuong tru, quéc tich, s chimg minh nhép dan hoac

chimg thuc ca nhan hop phap khac cua Pai dién theo uy quyén;

S6 ¢6 phan dugce Gy quyén dai dién;

Thoi han thuc hién theo ty quyén;

Ho, tén, chir ky cua Dai dién theo uy quyén va ngudi dai dién theo phap

luét cua c6 dong.
C6 dong co quyén tham dy hop Dai hoi dong c6 dong theo luat phép co
thé truc tiép tham du, hodc uy quyen cho Nguoi tham du hop Dai hoi
dong ¢ dong. Nguoi duge uy quyén khong nhét thiét phai 1a co dong
cua Cong ty.
Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong phai lap
thanh van ban theo mau cua Cong ty va phai cé chir ky theo quy dinh sau
day:

- Truong hop cb dong ca nhan la nguoi uy quyén thi gidy iy quyén phai

co chir ky cua c6 dong do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua
t6 chire duge uy quyén du hop;

- Truong hop c¢6 dong 13 t6 chic la nguoi uy quyén thi gidy uy quyén

phai c¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo
phap luat cua cd dong to chire va ca nhéan, ngudi dai dién theo phép luat
ctia to chirc duge uy quyén du hop;

- Trong truong hop khéc thi gidy uy quyén phai c6 chir ky cua nguoi dai

dién theo phap luat cua c6 dong va nguoi duge uy quyén du hop. Nguoi
duoc uy quyén du hop Dai hdi dong ¢6 dong phai mang theo chimg
minh nhan dén hodc hé chiéu dé kiém tra va phai ndp van ban uy quyén
trude khi vao phong hop.

4. Cach thic ding ky tham du Dai hoi dong co dong va kiém tra tu cach dai
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biéu vao ngay t6 chuc Dai hdi dong c¢6 dong:

a.

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc dang ky ¢

dong va phai thyuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 ddng cé quyén

du hop c6 mat dang ky hét.

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho timg c6 déng hoac dai

dién duogc iy quyén c6 quyén biéu quyét thé biéu quyét/phiéu biéu quyet

va phiéu bau cr (trong truong hop cé bau thanh vién Hoi dong quan tri,

Ban kiém soat).

Cac théng tin s€ dugce dua vao thé biéu quyét/phiéu biéu quyét va phiéu

bau cir bao gom:

- Tén co dong, ma so cd dong, dia chi, tong sb cd phén sé hiru, tong sb
¢6 phan biéu quyét;

- Loai cude hop Dai hoi df)ng cd dong (thuwong nién hay bat thuong);

- Thoi gian va dia diém té chirc hop Pai hoi dong c6 dong;
Péi véi phiéu biéu quyét sé co thém cac cot ghi cac phuong an “Tén
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 y kién”.
Déi voi phiéu bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
sodt s€ co thém thong tin tén cua timg Ung vién va phan 6 trong bén canh
dé co dong dién so phiéu biéu quyét ma ho danh cho tirng irng cur vién.
Co dong hodic dai dién duogc ty quyén dén sau khi cudc hop dd khai mac
c6 quyén dang ky ngay va sau do ¢6 quyén tham gia va biéu quyét, bau cu
tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai
héi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhimg ndi dung da
dugc biéu quyét/bau cu trude dé khong thay doi.

Diéu 10. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hji dong cb dong

1.

Cude hop Dai hoi dong )  dong dugc tlen hanh khi ¢6 s6 ¢6 déng du hop dai
dién trén 50% tong sb phiéu bicu quyét.

Trudong hop cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay thi thong bdo mdi hop lan tha hai dugc gui trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tht nhat. Cudc hop Dai hoi
dong cb dong lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢é dong du hop dai dién
tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.

Trudng hgp cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop 14n thi ba phai duge gt trong
thoi han 20 ngay ké tur ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dSng
c6 déng lan thir ba dugc tién hanh khéng phuy thudc vao tong sé phiéu biéu
quyét cua cac cd dong du hop.



Diéu 11. Biéu quyét théng qua cic vin dé tai Dai hoi

1.

(W]

Nguyén tic chung:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua DPai hoi déu
phai dugc Dai hoi dong c6 dong thao luan va bicu quyét cong khai.

Quy dinh vé tinh hop 18 cua thé/phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét
- Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét hop 1é:
+ La thé biéu quyet/phleu biéu quyét theo mau in sdn do Ban Té chirc

phat ra c6 dong dau treo cua Cong ty, khong tdy xo4, cao stra, rach,
nat, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu

nay;
+ Trén phleu biéu quyét, ndi dung biéu quyét l1a hop 1€ khi dai biéu
danh dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

- The bleu’quyet/phleu biéu quyét khong hop 1é 1a thé biéu quyét/phiéu
biéu quyét:
+ Ghi thém ndi dung khéc 1én thé/phiéu;
+ Khong theo miu in sin do Ban T6 chirc phat ra, phiéu khéng c6 dau
do cia Cong ty hodc da tiy xoa, cao stua, viét thém ndi dung khac

ngoai quy dinh cho phleu biéu quyét, khi dé tat ca ndi dung biéu
quyét trén phiéu biéu quyét la khong hop 1¢;

+ Trén phiéu biéu quyet dai bleu khéng danh dau chon mét (01) trong
ba (03) 6 vudng biéu quyct hodc chon qua mét (01) 6 vudng biéu
quyét. Noi dung biéu quyét khong hop [€ la ndi dung khdng ding
theo céc quy dinh ctia ndi dung biéu quyét hop I&.

b. Phiéu bau cur

- Phiéu bau cir hop 1é:

+ La phiéu bau theo mau in sin do ban t6 chirc phét ra, khong tay xo4,
cao sura, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau;

% Phleu bau do Ban t6 chirc in sin dugc ‘phat tai budi hop Dai hoi dong
(.0 dong, c6 danh sach céc ang vién, sap x€p theo thir ty bang chir cai
tiéng Viét, ¢ ghi gia tri hodc s6 ¢b phleu dong dau Cong ty. Co
dong phai kiém tra s6 ¢o phdn ghi trén phleu bau, néu cé sai sot phai
théng bdo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu;

+ Phiéu co6 tong sb phleu bau cho céc ung cu vién cua co dong hodc dai
dién nhé hon hodc bing tong s phiéu duogc phép bau.

- Phiéu bau cir khéng hop 1€ 1a phiéu:
+ Ghi thém noi dung khéc vao phiéu bau;



+ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;
+ Gach tén céc ing cu vién;

+ Phiéu bau khong theo mau in san do ban té6 chirc phat ra, phleu
khéng ¢6 diu treo cua Cong ty, hodc da tay X0d, cao sira, viét thém
ndi dung khac ngoai qui dinh cho phiéu bau;

+ S6 (mg vién ma dai biéu bau 16n hon s6 lugng tg vién tring cu;
+ Phiéu ¢6 téng s phiéu bau cho céc img ctr vién cua c6 dong hodc dai
dién 16n hon tong so6 phiéu dugc phép bau;

+ Phiéu bau ¢ tén nhimg ngudi ngoai danh sach dé cir va ing cir da
duoc Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi bau ci;

+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd mo niém phong thung phiéu;
+ Khong c6 chir ky cua dai biéu tham du;

+ Cac quy dinh khac theo Quy ché bau cur dai hi dong co dong va
Diéu 1€ Cong ty quy dinh.

Piéu 12. Céch thire bo phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

a.

Pai hoi dong cd dong thao ludn va bleu quyet theo tung van dé trong noi
dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach bo phiéu
truc tiép hodc hinh thirc khac theo théng bao cua Ban té chirc phu hop
voi quy dinh cua phap luat.

Dai biéu thuc hién viée biéu quyét dé Téan thanh, Khéng tén thanh hoac
Khéng v kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bing cach
gio cao The biéu quyét hodc dién cac phuong 4n lya chon trén Phiéu
biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a.

Biéu quyet béng Thé biéu quyét: Khi biéu quyet bang hinh thic gio cao
The biéu quyét, mat trudc cua Thé biéu quyet phai duoc gio cao huong
vé phia Poan Chi toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét
trong ca ba (03) lan biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khong
y kién clia mot véan dé thi duge xem nhu bteu quyet tan thanh véan dé do.
Truong hop dai biéu gio cao Thé bidu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi
biéu quyét Téan thanh, Khéng tan thanh hogc Khéng y kién cua mat van
dé thi dugc xem nhu bleu quyét khong hop 1é. Theo hinh thic biéu quyét
bang gio Thé biéu quyet Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéw/Ban
kiém phIEU danh dau ma dai biéu va sé Thé biéu quyet tuong Ung cua
timg c6 dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¥ kién va Khong hop
1¢.

Biéu quyet bang Phleu biéu quyet Khi biéu quyét bang hinh thic dién
vao Phiéu biéu quyét, d6i véi timg ndi dung, dai biéu chon mét trong ba
8



(03) phuong 4n “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién”
dugc in sin trong Phiéu biéu quyet bang cach danh dau “X” ‘hodc “V”
vao 6 minh chon. Sau khi hoan tét ca n6i dung can biéu quyét cla Dai
hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin da dugc niém
phong tai Pai hdi theo hudng dan ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét
phai co chir ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

Diéu 13. Cach thirc bé phiéu bau cir

I. Nguyén tic chung

a.

Thuc hién ding theo qui dinh cua phéap luat va Didu 1é Cong ty;

b. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cu, tu

de cu vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thirc bo phiéu bau cir

a.

Bau cir dugce thue hién theo phuong thirc bau don phiéu;

Theo do mdi dai biéu c6 tong sé phiéu bleu quyét tuong g véi tong s6
¢6 phan so hiru, dai dién s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau;

Dai biéu tham du cé quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét cia minh
cho mét hodc mét sO ing cur vién;
Trudng hop phat sinh thém tmg vién trong ngay dien ra dai hoi, dai biéu

c6 thé lién hé véi Ban kiém phieu xin cap lai phleu bau cir mdi va phai
ndp lai phleu cll (truede khi bo vao thung phzeu).

Trong truong hgp ¢é su lua chon nham 1an, dai biéu lién hé véi Ban

kiém phiéu dé dugc cap lai phiéu bau méi va phai ndp phiéu ci.

Cach ghi phiéu bau ctr: Cach ghi phiéu bau dugc hudng dan cu thé nhu

sau:

+ Dai biéu bau sb (g vién t6i da bang sb tmg vién tring cir;

+ Néu bau don toan bd s6 phiéu cho mét hodc nhiéu ing vién, dai biéu
danh dau vao 6 “Bau don phiéu” cta cac ung vién tuong Uing;

+ Neu bau s phiéu khéng déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd
s6 phiéu bau vao 6 “SH phiéu bau” cua cac ing vién tuong tng;

+ Trong truong hop dai biéu vua danh dau vao 6 “Bau don phiéu” vira
ghi s0 lugng ¢ 6 © ‘S6 phiéu bau” thi két qua lay theo sb luong phiéu &
6 “So phicéu bau”.
- Nguyén tic tring cir:
+ Nguoi tring ctr duge xdc dinh theo s6 phleu dugc bau tinh tir cao

xuong thap, bat dau tir img cu vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén
khi du s6 thanh vién can bau;

+ Truong hop ¢6 tir hai (02) img cu vién tro lén dat cung 56 phleu duogc
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing thi sé& tién hanh bau lai trong
9



b.

sO cac ing cu vién c6 so phiéu dugc bau ngang nhau;

+ Neu két qua bau ctr lan mot khéng du s6 luong can bau thi s& dugc
tién hanh bau ctr cho den khi bau du sb lwong thanh vién can bau.

Bau cir theo phuong thuc biéu quyet Trong trudng th c6 tir 02 ung cu
vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cuia
Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi thuc hién bau ctr theo phuong
thirc biéu quyét quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 12 Quy ché nay.

Piéu 14. Cich thirc kiém phiéu

Céch thuc klem phiéu duge tién hanh bang cach thu phieu bau cu va

thé/phiéu bleu quyét tan thanh nghi quyét, sau do thu the/phleu bidu quyét khong
tan thanh, cudi cing kiém phiéu tip hop sé phiéu bidu quyét tan thanh, khong
tan thanh, khong c6 y kién.

Piéu 15. Thong bio két qua kiém phiéu

E

Ban kiém phleu s& kiém tra, tong hop va bdo cao Chu toa két qua kiém phiéu
cua ting van dé. Két qua kiém phiéu s& dugc Ban kiém phleu cong b ngay
trude khi bé mac cude hop.

Ban kiém phleu phai ¢6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién
ban kiém pl'ueu Tét ca céc thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky tén trén
bién ban kiém phiéu.

3. Bién ban kiém phiéu bao gém cac noi dung chi tiét sau day:

a.

Tén, dia chi tru s¢ chinh ctia Cong ty; sé va ngay cap Gidy ching nhén
dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

Dia diém cudc hop Pai hoi déng co dong;

Thoi gian hop Pai hoi dong ¢ dong;

Tong sb phiéu biéu quyét cia timg vén dé biéu quyét, téng sé phiéu phat
ra, thu vé;

Tong so phiéu biéu quyet déi voi timg van dé trong chuong trinh hop va
ty 1& c6 dong tham du t6i thiéu;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Két qua biéu quyét (trong do ghi ré tong so phzeu tan thanh, khong tan
thanh va khéng cé y kién; ty Ié tuong img trén téng sé phiéu biéu quyét
cia ¢o dong du hop);
Tinh chat clia cuéc hop Pai hoi dong cb dong (thuong nién hay bt
thuong);
Thoi gian bét dau thuc hién dang ky ¢ dong du hop;
Téng s6 phiéu biéu quyét cho timg van dé trong chuong trinh hop khong
dugc tinh do khong hop [€;
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k. Hinh thirc biéu quyét;

l. Tén céc thanh vién trong Ban kiém phiéu;

m. Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

n. Thoi gian bét dau kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh dugc Pai hoi

ddng cb déng thong qua va két qua kiém phiéu dugc cong bd trong cude
hop.

Diéu 16. Ghi va lap bién bin hop Dai héi ddng cb dong

B

Cuéc hop Pai hoi dong cb dong phai duge ghi bién ban va ¢ thé ghi 4m
hodc ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugce 1ap
bang tiéng Viét va cé cac ndi dung chu yéu sau déy:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién blen cudc hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi
dong ¢6 dong vé timg vén dé trong chuong trinh hop;

f. 86 c6 dong va tong so phiéu biéu quyet cua céc cb dong du hop, phu luc
danh sach dang ky ¢d dong, dai dién c6 dong du hop véi so cd phan va
s6 phiéu bau tuong tng;

g. Tong sb phleu biéu quyet tuyét dm voi timg véan dé biéu quyét, trong dé
ghi rd phuong thirc biéu quyét, tong sb phleu hop 1€, khong hop 1€, tan
thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty 1é tuong tng trén tong 56
phiéu biéu quyét ctia cd déng du hop;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong
ung.

Bién ban hop Pai hdi dong cb dong phai dugc lap xong va thong qua trude

khi két thic cude hop. Thu ky cufc hop Dai hoi dong c6 dong phai doc du

thao bién ban tai dai hoi dé cac c6 dong du hop kiém tra nodi dung trude khi

trinh Chu toa ky.

Chu toa va thu ky cugc hop Dai hoi dong co dong phai lién doi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xédc cua néi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong c¢b dong, kém theo phu luc danh sach dang ky co
dong, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin dugc
thong qua tai dai héi, cac tai liéu giri kém theo thu mo1i va cac tai liéu lién
quan phai dugc luu gitr tai try so chinh cua Cong ty.

Bién ban hop DPai hoi dong c¢6 dong dugc coi 12 bing chimg xéc thuc vé
nhimg cong viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong tru
khi ¢6 y kién phan d6i vé néi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc
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quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai dugc cong bd trén trang thong tin

dién tir cua Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gid ké tir ngdy Pai hoi
ddng c6 dong két thuc.

Piéu 17. Thong qua va cong b Nghi quyét Pai hi dong cb dong

1

Nghi quyét ve ndi dung sau day dugc thong qua neu duogc s6 cb dong dai
dién tir 65% tong s phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca ¢ dong du hop tan
thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh

nghiép:

a. Sua dbi va bo sung diéu 1¢;

Loai c6 phan va tong sb ¢ phan cua timg loai;

Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay dbi co céu té chirc quan ly Cong ty;

Dy an dau tu hodc ban tai san ¢6 gia tri tr 35% tong gia tri tai san tré 1én
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua Cong ty, tru truong hop
Diéu 1€ cong ty quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

f. T chirc lai, giai thé Cong ty;

o a0 o

Cac nghi quyet dugc thong qua khi duge s6 ¢6 déng so hiru trén 50% tong
s6 phiéu bidu quyét cua tit ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy
dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh
nghiép.

Céac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong s6 c6
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tu,
thu tuc triéu tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luét
Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban klem soat thyc hién theo
phuong thue bau don phieu theo d6 mdi c6 dong co tong sd phleu bau tuong
ung voi tong s6 ¢6 phan sé hiru nhan vGi s0 thanh vién duge bau ctia Hoi
dong quan tri hodc Ban kiém soat va co dong co quyen ddn hét hoic mot
phan tong s6 phiéu bau cua minh cho mét hodc mot sé tmg cir vién. Nguoi
trang cu thanh vién Hoi dong quan tri hodac Kiém soat vién dugc xac dinh
theo s6 phiéu béu tinh tir cao xudng thip, bt du tir img cir vién c6 sb phiéu
bau cao nhat cho dén khi @i sé thanh vién quy dinh tai Biéu l¢ Cong ty.
Truong hop co tir hai (02) Ung cu vién tré Ién dat cung s6 phleu bau nhu
nhau cho thanh vién cu6i cung cua Hoi dong quan tr hodc Ban kiém soat thi
s& tién hanh bau lai trong s§ cac ing cir vién c6 s6 phleu bau ngang nhau
hodc lua chon theo hinh thic bau cir theo phuong thirc biéu quyét quy dinh
tai Diém b, Khoan 2 Diéu 13 Quy ché nay.

Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bon (24) gid ké tir
khi théng qua quyét dinh cia PHDCD (bao gom nghi quyét va bién ban hop
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DHDCD).

Piéu 18. Dai hji ddng cé dong thong qua Nghi quyét bing hinh thic lay y
kién bing viin ban

L

]

Hoi dong quan tri co quyen lay y kién c6 dong bang vén ban dé thong qua
nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

Ho6i dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyet Dai hoi
déng ¢6 dong, cac tai liu giai trinh dy thao nghl quyét va guri dén tat ca co
dong c6 quyén biéu quvet chdm nhat 10 ngay truge thoi han phai gui lai
phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thirc gui phleu ldy v kién va tai liéu kém
theo dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu lé.

Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s gidy to phap ly cua ca nhén doi voi
co dong la ca nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap ly cua
t chue, dia chi try s¢ chinh d6i vdi c6 dong 1a to chirc hodc ho, tén, dia
chi lién lac, quoc tich, so glay to phap ly cta ca nhan doi vi dai dién cua
cd dong la t6 chuc; s6 luong c6 phén cua timg loai va sé phiéu biéu
quyét cia cb dong;

d. VAn dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;
Phuong an biéu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng co y
kién d6i véi ting vén dé 14y v kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 16i;
g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

C6 dong co thé guri phiu 14y y kién da tra 1oi dén Cong ty bing hinh thic

gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gui thu, phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10 phai co chir ky cua
c6 dong 1a ca nhén, cua ngudi dai dién theo uy quyen hodc nguorl dai
dién theo phap luat ctia c6 dong 1a t6 chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong
ty phai dugc dung trong phong bi déan kin va khong ai duoc quyén mé
trudce khi kiém phiéu;

b. Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phiéq ldy v kién gui vé& Cong ty
phai dugc gitr bi mat deén thoi diém kiém phieu;

c. Cac phfeu lay y kién gui vé Céng ty sau thoi han da xac dinh tai noi
dung phiéu lay y kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu va bj tiét

16 trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phleu lay v kién
khéng dugc giri vé dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién
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ty. Bién ban kiém phicu phai cé cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 cd dong voi tong sb phleu bleu quyét da tham gia bleu quyét, trong
d6 phan biét sé phiéu biéu quyet hop 1€ va s6 biéu quyét khong hop 1é
va phuong thirc gui phneu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6
dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién ddi véi
ting van dé;

e. Van dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét théng qua tuong mg;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va
ngudi gidm sat kiém phiéu.

g. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phicu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc
cta bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khéng trung
thue, khong chinh xic.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén céc cd dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét co thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién da dugc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc
théng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ly y kién déu phai
duoc luu gitr tai try sé chinh cua Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire ldy y kién c¢b déng bang vin ban
néu duge s cb dong sd hiru trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua tit ca cb
dong c6 quyén biéu quyét tan thanh va cé gia tri nhu nghi quyét dugc thong
qua tai cudc hop Pai héi dong ¢ dong.

Bién ban hop, Nghi quyét hop Pai hoi déng cb dong, bién ban kiém phiéu
(trong truomg hop lay ¥ kién c¢é dong bang van ban) phai dugce cong bd trén
Website Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gio ké tir khi két thac
cudce hop.

Cong ty phai t6 chic cong bd thong tin vé Pai hdi ddng cb dong theo quy
dinh cua phap luat.
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